Werden Sie Teil unseres Teams!
Wir suchen Sie!

Die IHK-Projektgesellschaft mbH Ostbrandenburg ist ein Bildungs- und Dienstleistungsunternehmen mit nationalem

und internationalem Aktionsfeld. Sie ist Dienstleister und Partner fiir Unternehmen, Institutionen und Birger in Ostbrandenburg. Die
IHK-Projektgesellschaft mbH wurde 2001 gegriindet, ist eine 100 %ige Tochter der Industrie- und Handelskammer Ostbrandenburg
sowie Trager des IHK-Bildungszentrums.

Fur die Verstarkung unseres Teams suchen wir zum nachstméglichen Zeitpunkt und zunéachst befristet bis
31.12.2025 eine engagierte, flexible Personlichkeit in Teilzeit mit 30 Stunden/Woche am Standort Cottbus fir die
Tatigkeit als

Projektmitarbeiterin (m/w/d) im Projekt
»1Q Anerkennungs- und Qualifizierungsberatung*

lhre Aufgaben:

« Sie beraten Ratsuchende vor Ort/digital zur Anerkennung im Ausland erworbener Abschlisse und Qualifikationen.

« Sie beraten zudem zu weiterfiihrenden Qualifizierungsméglichkeiten im Rahmen des Anerkennungsverfahrens und
geben einen Uberblick zur Férder- bzw. Finanzierungsmdoglichkeiten.

« Sie bauen sich ein Netzwerk mit den relevanten Arbeitsmarktakteuren in der Region auf.

« Sie arbeiten eng mit der regionalen Arbeitsmarktverwaltung zusammen und schulen das Personal der Jobcenter bzw.
Agentur fur Arbeit zu den Prozessen innerhalb des Anerkennungsverfahrens.

« Sie kooperieren mit anderen Akteuren, speziell mit Teilvorhaben im Bereich Qualifizierung/ Fachkréfteeinwanderung.

« Sie dokumentieren lhre Arbeit systematisch und fristgerecht.

lhr Profil:

« Sie verfiigen Uber eine abgeschlossene Hochschulausbildung im Bereich Kulturwissenschaften, Wirtschafts- und
Politikwissenschaften, Rechtswissenschaften, Soziale Arbeit oder vergleichbaren Qualifikationen.

« Sie zeichnen sich durch Kommunikationsstarke, Kontaktfreude, Verantwortungsbewusstsein, Ausdauer und
Fahigkeit zur Teamarbeit aus.

» Sie besitzen ausgepragte interkulturelle Kompetenz im Umgang mit diversen Zielgruppen.

« Eine selbsténdige und strukturierte, projektbezogene Arbeitsweise mit Eigeninitiative zeichnet Sie aus.

« Sie verfigen Uber sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift und verfligen tber solide Englischkenntnisse.

¢ Wiinschenswert sind Russisch- und/oder Ukrainischkenntnisse. Weitere Sprachen sind von Vorteil.

« Sie haben die Bereitschatft, sich kontinuierlich weiterzubilden und Ihr Wissen weiterzugeben.

« Sie beherrschen sicher MS-Office-Anwendungen, sind offen fur digitale Medien und Online- Meeting- Plattformen.

« Sie sind mobil, um auch vor Ort z. B. bei Kooperationspartnern, zu beraten.

lhre Vorteile bei uns:
« Sie geniel3en flexible Arbeitszeiten und haben die Méglichkeit zur mobilen Arbeit.
¢ Sie arbeiten in einem engagierten Team.
« Die Vereinbarkeit von Familie und Beruf sowie wertschatzende Unternehmenskultur werden bei uns aktiv gelebt.
 Sie haben einen hohen Gestaltungsspielraum durch vorrangig ergebnisorientiertes Arbeiten.
« Wir unterstitzen lhre fachliche Einarbeitung und individuelle Weiterbildungen.
e Ihre Vergutung erfolgt in Anlehnung an TV&D.

Haben wir Ihr Interesse geweckt und fihlen Sie sich angesprochen? Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekraftigen
Bewerbungsunterlagen. Wir begriiRen alle Bewerbungen — unabhéngig von Geschlecht, Nationalitat, ethnischer und sozialer
Herkunft, Religion/Weltanschauung, Behinderung, Alter sowie sexueller Orientierung und Identitat. Senden Sie diese bitte
bis zum 08.11.2024 digital als zusammengefasstes PDF-Dokument z. H. Katja Hiller, bewerbung@ihk-projekt.de.
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